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Objectifs de la formation🎯

Description 📌

Cette formation certifiante vous initie aux fondamentaux
d’Access 2016, un système de gestion de bases de données
(SGBD) puissant et intuitif. Vous apprendrez à créer,
structurer et exploiter une base de données relationnelle, tout
en vous préparant à l’examen TOSA Access (Niveau Basique).

SUIVEZ NOUS

À l’issue de cette formation, vous serez capable de :
✅Comprendre les principes des bases de données relationnelles
✅ Créer et organiser des tables avec clés primaires et relations
✅ Interroger les données via des requêtes simples et avancées
✅ Concevoir des formulaires ergonomiques et des états
professionnels
✅ Atteindre le niveau Basique de la certification TOSA

Objectifs Pédagogiques 
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SUIVEZ NOUS

À qui s’adresse cette formation ? 
Débutants souhaitant maîtriser Access 2016
Professionnels devant gérer des données structurées
Candidats à la certification TOSA Access

Prérequis :
Maîtrise de l’environnement Windows/Mac
Connaissances de base d’Excel (un atout)

Public Cible  👥 

Programme Détaillé 📋

Module 1 :  Découverte d’Access 2016

Nouvelle interface et ruban personnalisable
Options de démarrage et partage (SharePoint - info)

Module 2 : Conception des Tables

Création de tables et choix des types de données
Import de données depuis Excel, fichiers texte, ODBC
Définition des clés primaires et relations

Module 3 : Création de Formulaires

Formulaires simples et sous-formulaires
Utilisation des contrôles (listes déroulantes, cases à cocher)
Filtres et tris pour une navigation optimale
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SUIVEZ NOUS

Module 4 :  Requêtes Fondamentales

Requêtes de sélection (critères, jointures)
Requêtes action (mise à jour, ajout, suppression)
Champs calculés pour l’analyse de données

Travaux Pratiques 🛠 

70% pratique : Construction d’une base de données
complète
Exercices guidés : Simulation de cas réels (gestion de
stocks, contacts, etc.)
Préparation TOSA : Quiz et entraînements aux examens

Module 5 : Génération d’États

Création d’états structurés (en-têtes, regroupements)
Mise en forme professionnelle
Export des rapports en PDF

Outils utilisés : Access 2016 ; Excel (import/export)
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Scannez-moi !

SUIVEZ NOUS

et accéder à l'ensemble
de nos formations !
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