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Cette formation certifiante avancée permet de consolider vos
compétences en Access 2016 et d'apprendre a automatiser vos
bases de données grace aux maeros et aux requétes avancées.
Elle prépare également a la certification TOSA (Niveau
Opérationnel).

Objectifs de la formation©@

Objectifs Pedagogiques

ATissue de cette formation, vous serez capable de :
Automatiser les taches répétitives avec des macros
U4 Maitriser les requétes avancées (actions, jointures, analyses

croisées)

Optimiser la gestion des bases de données multi-
utilisateurs

Préparer ct réussir lexamen TOSA Access (niveau
Opérationnel)
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Public Cible

A qui s’adresse cette formation ?
e Utilisateurs confirmés d’Access souhaitant automatiser leurs
processus
e Professionnels devant gérer des bases de données partagées
e Candidats a la certification TOSA Access (niveau
Opérationnel)
Prérequis :
* Avoir suivi une formation Access Initiation ou équivalent
e Maitriser les bases des tables, requétes, formulaires et états

Programme Détaillé E

e Module 1: Rappels & Approfondissement

e Révision du modele relationnel (tables, clés, intégrité)

e Formulaires avancés (sous-formulaires, controles
dynamiques)

o Ftats professionnels (mise en page, regroupements)

e Module 2 : Requétes Expertes

e Requétes actions (mise a jour, ajout, suppression)
e Requétes avec jointures complexes

e Analyses croisées pour synthétiser les données

e Fonctions avancées (DLookup, DSum, etc.)
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e Module 3 : Automatisation avec Macros

e Création et gestion de macros

e Macros conditionnelles (si... alors...)

e Automatisation de formulaires (recherche, filtres)
e Groupes de macros pour une gestion optimisée

e Module 4 : Sécurité & Partage

e Gestion multi-utilisateurs (verrous, acces concurrents)
e Sécurisation (mot de passe, chiffrement)
e Partage sur SharePoint/Office 365 (présentation)

e Module 5 : Préparation TOSA

e Simulations d’examen
e Gestion du temps et stratégies de réponse

e Focus sur les compétences évaluées (niveau Opérationnel)

Travaux Pratiques

e 60% pratique :
1.Cas reel : Automatisation d'une base clients/fournisseurs
2.Exercices guidés pas a pas

Outils utilises : Access 2016 ; Simulateur TOSA
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