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Formation Conduite de réunion en

entreprise : (niveau 2)

Cette formation Conduite de réunion vous permettra de :

- Adapter les techniques d'animation aux objectifs, aux types de réunions choisis, aux publics,
- Maitriser les phénomenes de groupe, comprendre les différences de personnalite, gerer les
situations délicates,

- Etre capable d'animer un groupe de recherche d'idées et de stimuler une équipe pour la rendre

plus innovante.

Public :

Cette formation conduite de réunion s'adresse aux Managers, cadres fonctionnels, chefs de

projets et toute personne souhaitant animer des réunions innovantes et créatives.
Prérequis :

Avoir suivi le cours "Conduite de réunion en entreprise : (niveau 1)" Réf. PMCR est un plus
mais toutefois ce n'est pas une obligation, notamment pour les personnes ayant sans formations

préalables une expérience des réunions d'entreprise.
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Préparation de la réunion :

Définition du sujet et des objectifs Convocation, lieu, plan de table, informations préalables

Préparation de 1’ordre du jour Organisation matérielle Autodiagnostic et Partage d’expériences

Stimuler I’émergence des nouvelles idées :

Adopter une attitude créative pour innover Les techniques qui permettent de stimuler la

créativité Echanges et partage d’expériences
Les techniques de créativite :

Le chemin creatif La bissociation Brainstorming Les pensées latérales : les six chapeaux
pensants de BonoMind mapping et starbusting Techniques associatives, aléatoires, analogiques,
projectives Concassage Matrices fonctionnelles Apprentissage et expérimentation des

techniques Exercices d’application Cas reels issus de situations fournies par les participants
L’animation de la réunion de créativité et innovante :

Favoriser la cohésion indispensable a la création L’évolution de sa dynamique Repérer les
attitudes favorables au développement de la créativité dans un groupe et dans son
environnement. Différentes phases de la recherche : formulation / éloignement, divergence /
production, convergence / évaluation Les « astuces » pour faciliter I’expression, le recueil des
idées et leur sélection : fiche d’idées, tri, concrétisation de 1’idée Savoir choisir les techniques
en fonction des problémes a traiter S’entrainer a I’animation créative et innovante Mises en

situation et application des connaissances acquises lors de la formation
S’entrainer a I’animation créative et innovante

Mises en situation et application des connaissances acquises lors de la formation
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