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Formation G Suite Workspace 

Administration 

Description de la formation G Suite Workspace 

Administration 

Ajouter des utilisateurs, gérer des appareils et configurer des paramètres pour sécuriser ses 

données, en bref, le rôle d'administrateur n'aura jamais été aussi simple! La console 

d'administration centralisée de G Suite Workspace (Ex Google Apps) facilite et accélère la 

configuration et la gestion des services et des outils. 

Dans le cadre d'une demande de formation en INTRA Entreprise, le contenu du cours 

peut être adapté selon les besoins et l'environnement de l'entreprise. 

Objectifs 

Plus concrètement, cette formation Google G Suite Workspace Administration vous apprendra 

à : 

 Passer en revue les différents paramétrages de la console d’administration 

 Paramétrer et maitriser la gestion sur Gmail, Agenda et Contact 

 Paramétrer et maitriser la gestion sur Drive (Types de documents, partage...) 

À qui s'adresse cette formation ? 

Public : 
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Ce stage cible tout salarié ou collaborateur souhaitant utiliser la console d’administration et 

possédant les droits Admins sur le domaine G Suite Workspace de son entreprise. 

Prérequis : 

Pour suivre ce cours Google G suite Workspace dans les meilleures conditions possibles, la 

connaissance globale du service de G Suite Workspace (Ex Google Apps) est indispensable. 

Contenu du cours G Suite Workspace Administration 

Présentation de la plateforme collaborative G Suite Workspace (Ex Google 

Apps) 

Outils collaboratifs 

Outils de communication 

G Suite Workspace et votre entreprise 

Les bénéfices de la solution 

Le planning 

La console d’administration 

Comment se connecter à la console d’administrateur 

Profil de l’entreprise 

Sécurité 

Paramètres généraux 

Surveillance des mots de passe 

Document de référence sur  API 

Paramètres avancés (SSO) 

Gestion des utilisateurs 

Gestion des services G Suite (Ex Google Apps) 

 Agenda 

 Contacts 
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 Drive 

 Gmail 

 Groupes 

 Sites 

Gestion des Mobiles MDM 

Autres services Google 

 Chrome Web store 

 Gestion de Google Chrome 

 Google+ 

Présentation Gmail, Agenda, Contact 

Présentation Drive 

Présentation Sites 

Questions/Réponses 
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